AR ECOTRES

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
Solicita contratacdo de empresa especializada em Assessoria e Consultoria e Execugdo em
Contabilidade Publica, Orcamentaria e Financeira, incluindo as areas de financas, patrimonial,
Recursos Humanos e pessoal (E-Social), em carater emergencial.

2. JUSTIFICATIVA
A solicitacdo para contratacdo de um servico de contabilidade publica em carater emergencial, se
faz necessaria devido a finalizagcdo do Contrato n® 10.2022 com a empresa CJR Contabilidade,
previsto para 31/07/2024, sem manifestacdo de interesse por parte da empresa em renovar, 0 que
nos coloca em uma posicao critica em termos de continuidade dos servi¢os contabeis essenciais.
Os servicos contdbeis desempenham um papel fundamental na manutencdo da integridade
financeira do Consorcio. Eles garantem o registro preciso das transacfes financeiras, a
conformidade com as normas fiscais e regulatérias, e a geracao de relatorios financeiros que séo
cruciais para a tomada de decis@es estratégicas.
A interrupcdo dos servigos contabeis pode ter consequéncias graves, levando a erros de relatério,
falhas na conformidade fiscal e financeira, e potencialmente a acdes legais e penalidades.
Além de considerar que a realizacdo de um processo licitatério para a contratacdo de servicos
contabeis ndo é viavel dentro do prazo necessario para garantir a continuidade dos servigos sem
interrupgdes, conforme previsto na legislacéo vigente, 0 processo exige varias etapas que incluem
a elaboracdo e publicacdo do edital, o periodo de apresentacdo de propostas, a andlise e
julgamento das propostas, e a eventual assinatura do contrato, cada uma dessas etapas requer um
tempo substancial, que pode ser amplificado por eventuais recursos, impugnacdes e outros
procedimentos administrativos.
Portanto, justifica-se a contratacdo emergencial de servicos contdbeis para assegurar a
continuidade e a conformidade das operacdes financeiras e pessoal, evitando riscos e impactos
negativos associados a interrup¢do dos servicos.

3. METODOLOGIA DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

Serd contratada uma empresa com condicbes de atender a toda a demanda do ECOTRES,
prestando os seguintes servigos:

3.1. Trabalhos continuados com a previsdo de visitas de no minimo 03 (trés) vezes por semana
cumprindo a carga horaria de no minimo 10 (dez) horas por semana, com profissional de nivel
superior, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

3.2. As atividades deverao ser prestadas em horario comercial, na sede do Consorcio ECOTRES
localizada na Avenida Furtado, n® 319, Bairro Sdo Sebastido, na cidade de Conselheiro Lafaiete —
MG, de acordo com o funcionamento administrativo, sendo o horario compreendido entre 08:00 as
17:00, com os devidos intervalos legais.

3.3. A comprovacao do profissional indicado no item 3.1, bem como sua indicagéo, se daré antes
da assinatura do contrato.

3.4. Tendo em vista a complexidade dos trabalhos a serem desempenhados pelo profissional
destacado no item 3.1, a sua remuneracao devera respeitar os parametros mercadoldgicos.

3.5. Os servicos deverao ser prestados no ECOTRES, utilizando os recursos disponibilizados pelo
Consorcio, incluindo o sistema informatizado.

4. OBJETO A SER CONTRATADO:

Prestacdo de servicos de assessoria, consultoria e execucdo em Contabilidade Publica,
Orcamentaria, Financeira, Recursos Humanos e Pessoal incluindo as areas de Financas,
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Patrimdénio e E-Social, para o Consorcio Intermunicipal de Tratamento de Residuos Sélidos —
ECOTRES dentro das Normas Contabeis vigentes, satisfazendo as exigéncias estabelecidas pelo
Tribunal de Contas de Minas Gerais.

5. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO:

5.1. Disponibilizacdo de servigos em pelo menos 03 (trés) vezes por semana cumprindo a carga
horaria de no minimo 10 (dez) horas por semana para fins de desenvolvimento e execu¢do dos
servicos a serem prestados no ECOTRES.

5.2. Disponibilizacdo de profissional devidamente registrado junto ao Conselho Regional de
Contabilidade — CRCMG - durante a prestagéo dos servigos, que sera o responsavel técnico das
informagdes contabeis prestadas.

5.3. Prestar os servicos em conformidade com as normas contabeis e legislacdo pertinente;

5.4. Lancamento de dados no sistema fornecido pelo ECOTRES, em conformidade com as
exigéncias do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCE/MG;

5.5. Analise, classificacdo e contabilizacdo da documentagéo correspondente aos atos de gestéo
publica;

5.6. Levantamento, elaboracdo e apresentacdo de balancetes, balangos e demais demonstractes
contabeis mensais;

5.7. Lancamento da folha de pagamentos dos servidores e servigos de Recursos Humanos; bem
como langamento dos dados do E-Social.

5.8. Analises das prestacdes de contas mensais, das propostas orcamentarias anuais e das
reformulagdes orgcamentérias;

5.9. Outras atribuigbes ndo especificadas, mas que fazem parte da area contabil, financeira e de
pessoal;

5.10. O prestador de servigos devera responsabilizar-se pelos servigcos prestados, obrigando-se a
reparar exclusivamente a sua custa e dentro dos prazos estabelecidos, eventuais erros, falhas,
omissdes e quaisquer outras irregularidades porventura verificadas na execuc¢do dos mesmos, bem
como ressarcir a CONTRATANTE por danos e prejuizos decorrentes;

5.11. O prestador de servigcos devera manter arquivo completo de toda documentacao referente aos
servigcos ora contratados, fazendo-o com zelo, seguranca e sigilo; bem como fornece relatérios,
guando solicitados;

5.12. O prestador de servigcos contratado respondera por qualquer prejuizo que causar ao
patrimonio da contratante, servidores desta ou a terceiros, decorrentes de a¢cdo ou omissdo culposa
ou dolosa, procedendo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, aos reparos e/ou indenizacdes cabiveis
e assumindo o 6nus decorrente, independentemente de outras cominacdes contratuais e/ou legais
a que estiver sujeita.

6. INFORMACOES ADICIONAIS:

6.1. Correrdo por conta da CONTRATADA, o fornecimento de todo o material e mdo de obra
necessaria, todas as despesas inerentes a Legislacdo Trabalhista, Previdenciaria, Tributaria e
outras decorrentes da execucdo dos servigos, bem como, a responsabilidade perante terceiros.
6.2. Os servicos deverao ser executados de forma continuada, por um periodo de 60 (sessenta)
meses, com visitas de no minimo 03 (trés) vezes por semana cumprindo a carga horaria de no
minimo 10 (dez) horas por semana a sede do ECOTRES e outras (quando necessarias)
devidamente agendadas previamente no caso do profissional de nivel superior.

6.3. Os servicos serdo quitados em parcelas mensais, com a apresentacdo de notas fiscais de
prestacdo de servicos, ap0s a correta liquidacdo da despesa pelo responsavel pela gestdo do
contrato.

Avenida Furtado, n® 319, Bairro Sdo Sebastido, Conselheiro Lafaiete — MG, CEP 36.406-066



AR ECOTRES

6.4. Parafins de execucéo do objeto que se pretende contratar, estara vinculada ao minimo de 03
(trés) vezes por semana cumprindo a carga horaria de no minimo 10 (dez) horas por semana na
sede do ECOTRES.

6.5. A empresatambém devera cumprir a necessidade de representacdo ou acompanhamento de
servidores publicos em outros 6rgéos de entes estatais diversos em outras localidades, sempre que
necessario, nao incorporando tais horas de disponibilizagao nos servigos a serem desenvolvidos “in
loco”.

7. QUALIFICACAO TECNICA:

7.1. Aempresa, bem como o profissional (nivel superior) designado para a prestagéo dos servigos
devera ser devidamente registrado junto ao Conselho Regional de Contabilidade de Minas Gerais
- CRCMG.

8. DOTAQAO ORCAMENTARIA E DISPONIBILIDADE FINANCEIRA:
A despesa decorrente do cumprimento da presente licitagdo correra a conta da seguinte dotagéo
orcamentaria:
Orgéo: 01 - ECOTRES - Consoércio Publico Intermunicipal de Trat. de Residuos Sélidos
Unidade: 001 — Secretaria Executiva
Funcéo: 18.542.0001.2.001 — Manutencéo Atividades do ECOTRES
Natureza da Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos Pessoa Juridica

9. TERMOS GERAIS DA EXECUCAO CONTRATUAL.:

9.1. A contratada deverd dar inicio aos servi¢os, tdo logo haja a assinatura do contrato e emissédo
da ordem servico assinada pelo Secretario Executivo ECOTRES.

9.2. A CONTRATADA deveréa tomar os cuidados necessarios a perfeita execugéo do contrato;
9.3. Executar com zelo e diligéncia o servi¢co proposto, de forma a assegurar o cumprimento do
prazo estabelecido, sem prejuizo da qualidade necesséria;

9.4. As despesas relativas a prestagéo de servigos, contribuicdo previdenciaria, impostos, taxas,
seguros e descontos deverdo ser incluidas no preco global e serdo de responsabilidade da
Contratada;

9.5. Reparar, corrigir, remover, ou substituir, imediatamente, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes,
independentemente das penalidades aplicaveis ou cabiveis;

9.6. Executar servicos de Contabilidade Publica, Orcamentaria e Financeira, conforme descrito
nesse item;

9.7. Prestar assessoria contabil, orcamentaria e financeira;

9.8. Desenvolver junto ao Secretario Executivo o0 acompanhamento da execugao orcamentaria;
9.9. Atender as exigéncias da prestacdo de contas eletrénicas do Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais;

9.10. Prestar Consultoria nas areas técnicas de planejamento, tesouraria, financas, orcamentaria e
contabilidade;

9.11. Prestar Assessoria nas exigéncias legais nas pecas de planejamento publico, sendo Plano
Plurianual, Diretrizes Orcamentarias, abertura de créditos adicionais e especiais, orgamento anual;
9.12. Acompanhar a execuc¢ao orcamentaria, movimentacéo contabil e financeira em conformidade
as diretrizes do Sistema Contabil do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

9.13. Analisar e prestar Consultoria na elaboracao de balancos, relatérios em conformidade com a
Lei n°® 101/2000 e a Lei n°® 4.320/1964;

9.14. Analise e Consultoria dos relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal e suas devidas
publicacbes legais;

Avenida Furtado, n® 319, Bairro Sdo Sebastido, Conselheiro Lafaiete — MG, CEP 36.406-066



AR ECOTRES

9.15. Verificagao, atualizagéo e implantagdo das diretrizes e exigéncias das Normas Brasileiras de
Contabilidade Publica — NBCASP;

9.16. Acompanhamento e Assessoria nos trabalhos de contabilidade e execu¢do orgcamentaria e
financeira, para fins de encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

9.17. Atuar/Colaborar na transparéncia dos gastos publicos;

9.18. Elaborar relatérios exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado, bem como os compreendidos
pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

9.19. Cumprir os requisitos legais, por meio de sistema informatizado de contabilidade, com
observancia as normas as NBCs - Normas Brasileiras de Contabilidade, bem como das instrucdes
e recomendacdes emitidas por érgdos de controle interno e externo;

9.20. Disponibilizar  profissional devidamente habilitado, que ficarA responsavel pelo
acompanhamento contébil e assinara todos os relatérios e documentos contabeis;

9.21. Manter os registros contabeis atualizados e em conformidade com a legislacdo pertinente,
auxiliando na tomada de decisdes por parte da administracdo do Consércio;

9.22. Elaborar balancetes analiticos de receita e despesa, razdo, diario, apresentados por grupos
de contas, de forma analitica e sintética;

9.23. Elaborar as presta¢ges de contas e emitir pareceres;

9.24. Abrir e encerrar as escritas contabeis, organizando 0s servicos quanto a sua concepcao,
planejamento e estrutura material, bem como o estabelecimento de cronogramas, modelos,
formulérios e similares;

9.25. Revisar e escriturar todos 0s atos e fatos contabeis relativos ao patrimbnio e as variacdes
patrimoniais, pelo método das partidas dobradas e por meio de computacao eletrbénica;

9.26. Analisar a classificacdo dos fatos para fins de registro contabil, processando através de
computacao, validando os registros e demonstragoes;

9.27. Prestar os servicos de assessoramento contabil indispensavel ao processamento da receita
e despesa do ECOTRES, decorrente das obrigacfes legais e procedimentos gerais de controle
interno e fiscalizagéo.

9.28. Manter as condi¢des de habilitagdo durante toda a vigéncia do contrato.

10. PRAZO:
O prazo de contratacao sera de 4 (quatro) meses.

11. MEDICAO E PAGAMENTO:

11.1. As medicGes deverdo corresponder a periodos mensais, podendo excepcionalmente,
corresponder a um periodo inferior, nos casos de término do contrato, ou ainda, em casos de
suspenséo temporaria do servico, por ordem da CONTRATANTE.

11.2. A emissdo da nota fiscal pela CONTRATADA ser& autorizada pelo Diretor Administrativo,
mediante apresentacédo do fechamento mensal dos servicos realizados;

11.3. O pagamento dos servicos executados sera efetuado em até 10 (dez) dias apés a
apresentacédo da nota fiscal, mediante depésito ou transferéncia em banco e conta indicados pela
licitante adjudicataria.

12. FISCALIZACAO DO SERVICO:

12.1. O CONTRATANTE, efetuara a fiscalizacdo dos servicos a qualquer instante, solicitando ao
CONTRATADO, sempre que julgar conveniente, informagdes do seu andamento, devendo esta
prestar os esclarecimentos desejados, e comunicar ao CONTRATANTE quaisquer fatos ou
anormalidades que porventura possam prejudicar o bom andamento ou o resultado final dos
Servigos.

12.2. A acdo ou omisséo, total ou parcial, do 6rgéao fiscalizador ndo eximira o CONTRATADO da
total responsabilidade de executar o objeto do presente contrato, com toda cautela e boa técnica.
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12.3. A CONTRATADA em momento algum devera atender a ordens verbais e também a execucao
de servicos que ndo sejam autorizados pela administracdo sob pena de aplicacdes contratuais.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

13.1. A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢ao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE.

13.2. A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato.

13.3. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos no item
anterior ndo transfere ao CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento.

13.4. A CONTRATADA deverda dar inicio a execucao dos servicos apos a assinatura do contrato
cumprindo fielmente as clausulas contratuais e solicitagdes da Administracdo Publica.

13.5. A CONTRATADA néao podera transferir ou ceder o contrato, no todo ou em parte, sem
autorizacdo expressa e escrita do CONTRATANTE.

13.6. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execu¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes por ele assumidas, todas as condigcbes de habilitagdo e
gualificacdo exigidas na fase de habilitacdo do processo licitatério.

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

14.1. A Administracdo Publica devera efetuar o pagamento dos valores correspondentes a medicao,
nos prazos e na forma previstos contratualmente.

14.2. Fornecer & CONTRATADA as solicitacdes de servicos e documentos necessarios para
realizacdo dos servigos, disponibilizando local adequado para execucdo dos trabalhos e
equipamentos solicitados.

14.3. Prestar a Contratada todos os esclarecimentos necessarios a execu¢ao dos servicos.

14.4. Além do pagamento mensal pela prestacdo dos servicos continuados, nao correrdo a conta
do ECOTRES quaisquer outras despesas para realizacédo dos servigos a serem contratados.

15. MODELO DE PROPOSTA:

15.1. A proposta de Prestacado de servigcos de assessoria, consultoria e execucdao em Contabilidade
Puablica, Orcamentéria, Financeira, Recursos Humanos e Pessoal incluindo as areas de Financgas,
Patrimdnio e E-Social, podera seguir o modelo do quadro abaixo:

15.2. Nos precos deverdao estar incluidos os valores de quaisquer gastos ou despesas com
impostos, taxas e encargos trabalhistas.

Item | Descricéo Valor Mensal | Valor total (4meses)

01

Prestagéo de servigos de assessoria, consultoria e
execucdo em Contabilidade Publica, Orgcamentéria,
Financeira, Recursos Humanos e Pessoal incluindo as
areas de Financas, Patrimonio e E-Social do Consdrcio
Publico Intermunicipal de Tratamento de Residuos
Solidos — ECOTRES.

R$ R$

16. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

16.1. Ficara a cargo do(a) servidor(a) ocupante do cargo de Chefe de Departamento
Administrativo e Financeiro do Consorcio Publico Intermunicipal de Tratamento de Residuos Sélidos
a fiscalizacdo da prestacédo de servico.
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16.2. Ficara a cargo do(a) servidor(a) ocupante do cargo de Diretor (a) Administrativo (a) do
Consoércio Publico Intermunicipal de Tratamento de Residuos Sdlidos a geréncia da prestacao de

servico.

Conselheiro Lafaiete, 23 de julho de 2024.

Vicente de Paiva Faria
Diretor Administrativo
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